Spoétka Alkat zawiera umowy w formie pisemnej stosujgc tryb przetargu, o ktérym mowa
w art. 70" - 70° K.c., z uwzglednieniem nastepujacych zasad:

1.

Przygotowanie przetargu w formie jawnej

Dziat Zakup6éw wykonuje czynnosci zwigzane z przygotowaniem przetargu dla
danego rodzaju materiatu, komponentu lub ustugi, takie jak : szukanie dostawcow
w Polsce i na terenie Unii Europejskiej lub korzystanie z bazy danych firmy matki
Air Liquide lub firmy projektowej, przygotowanie zapytania ofertowego, przygotowanie
informacji o przetargu na stronach internetowych Alkat Sp. z 0.0. - uzgodnienie
z Dyrektorem odpowiedzialnym za projekt warunkéw wspétpracy, w tym specyfikacji
technicznej, termindéw realizacji, terminéw ptatnosci i innych warunkéw handlowych.

Kontakty z dostawcg

W przypadku zamowien nietypowych, wymagajacych specjalistycznej wiedzy,
w kontakcie z dostawcg moze pomoc dziat merytoryczny w tym przypadku wszelkie
procedury zwigzane z wyborem dostawcy przeprowadza razem z dzialem zakupéw
upowazniona osoba z tego dziatu (dotyczy to gtdwnie duzych inwestycji).
W przypadku zakupow inwestycyjnych dla duzych projektéw decyzja dotyczaca
wybory dostawcy jest podejmowana wspdlnie z Dyrektorem odpowiedzialnym za
projekt.

Wybér dostawcédw zgodnie z zasadg niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu
przetargu oraz réwnego dostepu dla podmiotow gospodarczych ze wszystkich
panstw cztonkowskich

Po wyborze dostawcéw i przygotowaniu zapytania ofertowego Dziat Zakupdw wysyta
w okreslonym czasie zapytania ofertowe do potencjalnych dostawcéw / oferentéw
z prosbg o potwierdzenie odbioru zapytania i o potwierdzenie daty wystania oferty
wedtug ustalonego wczesniej terminu przez Dziat Zakupow. Termin ztozenia ofert jest
ten sam dla wszystkich uczestnikéw (firmy polskie i firmy zagraniczne)

Dla firm polskich zapytanie jest przygotowane w jezyku polskim, a dla firm
zagranicznych w jezyku angielskim. Zapytanie kierowane sg do firm o uznanej marce
i doswiadczeniu w danej dziedzinie.

Firmy zobowigzujg sie do wzajemnego uznawania dyplomow, $wiadectw i innych
dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem.

Wybor oferty

Dziat Zakupow wybiera wsrod ztozonych ofert minimalnie dwie a maksymalnie trzy
firmy do dalszych negocjacji. Wybor jest dyktowany doktadng odpowiedzig na
specyfikacje techniczna, najlepsza cena, najlepszym terminem, najlepszymi
warunkami pfatnosci oraz innymi najlepszymi warunkami handlowymi.

Kazda z firm jest poinformowana o dalszych losach oferty w formie pisemnej
(najczesciej elektronicznej).

Przejrzyste i obiektywne podejscie do ofert - ostatni etap przetargu

Zasada przejrzystego i obiektywnego podejscia - w szczegdlnosci rozumiana jest jako
obowigzek wylgczania sie po stronie beneficjenta z prowadzenia przetargu przez



osoby, w stosunku do ktorych zachodzg przestanki wskazane w art. 17 ust. 1 ustawy
Pzp.

Dziat Zakupdéw wspoélnie z Dyrektorem odpowiedzialnym za projekt negocjuje
szczegOtowe warunki z firmami zaproszonymi do drugiej etapu przetargu. Ostateczna
decyzja dotyczaca firmy wykonujacej ustuge lub dostawe danego produktu jest
dyktowana przede wszystkim warunkami handlowymi (najlepsza cena, warunki
ptatnosci, terminy).

Specyfikacja techniczna nie zmienia sie na tym etapie.

Jezeli sytuacja tego wymaga dopuszcza sie trzeci etap przetargu celem ustalenia
szczegOtowych warunkéw handlowych.
Ostateczny wyboér firmy jest potwierdzony pisemnie i na gtéwnej stronie Alkat
Sp. z o.0.
Koncowym etapem procedury przetargu jest podpisanie umowy, ktora zawiera
nastepujacy punkty:

— przedmiot dostawy lub ustugi,

— warunki pfatnosci,

— terminy realizacji zamdwienia,

- kary umowne,

— kary za zerwanie umowy,

- dodatkowe warunki.

Zgodnie z procedurg zakupdw niezbedne jest wygenerowanie w systemie ALZAM
oficjalnego zamowienia na produkt / ustuge oraz wystanie do dostawcy.



